
DWAdirekt - JDWA-Mitgliederbereich

Anleitung

zum Anlegen und Bewerben 
von Stammtischen



DWAdirekt - JDWA-Mitgliederbereich

• Die Arbeitsschritte sind im Folgenden in drei Kategorien eingeteilt:

• Aktionen: Es muss eine Anwahl erfolgen.

• Individuelle Eingabe: Die Felder müssen mit individuelle persönlichen bzw. 

stammtischbezogenen Daten ausgefüllt werden.

• Optional: Einstellen oder Angaben die optionale getätigt werden können.

Titel der Präsentaion/Name des Autors/Datum

TIPP:
Die Web-Version bietet eine bessere Bedienung und auch mehr Einstellungsmöglichkeiten als die App.
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Anmelden mit 
persönlichem 
DWAdirekt
Logindaten

Gehe in den JDWA-
Mitgliederbereich
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Gehe zu „Termine“

Aktiviere den 
Bearbeitungsmodus
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Titel der Präsentaion/Name des Autors/Datum

Lege einen 
Stammtisch an
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Titel des Stammtisches 

Dein Einladungstext einfügen

Wähle das zugehörige Piktogramm zu deinem Stammtisch

Wähle das Datumsformat und trage dein Datum ein

Tragen den Ort der Veranstaltung ein oder wähle Online aus.
Das ist relevant für die Umkreis-Rundmail !

weiter Einstellungen (optional)

Soll es für anderen noch 
nicht sichtbar sein?

Sollen Kommentare und 
Fragen möglich sein?

Bitte nicht ändern

Soll die Anmeldung nur bis 
zu einem bestimmten Datum 
möglich sein?

Speichern
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Titel der Präsentaion/Name des Autors/Datum

Klicke hier und füge hier die PDF 
A4 Einladung im Coporated
Design ein.
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Um eine Rundmail zu 
senden klicke auf 
„Broadcast senden“

Es öffnet sich unten ein 
Fenster mit rotem 
Balken. Trage hier deine 
Nachricht ein, die in der 
E-Mail stehen soll.

Hänge hier die PDF A4 
Einladung im Coporated
Design an, damit sie 
über die E-Mail direkt 
abrufbar ist. Klicke hier um einen 

Betreff einzutragen

Klicke hier und wähle einen Umkreis (50km oder 100km) für dein Einladung.
Bitte realistisch sein, damit nicht zu viele unnötige Mails versendet werden!

Speichern
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Klicke hier, wenn du mit der Mail 
zufrieden bist.

Du erhältst eine Kotrollmail unter Angabe 
der Empfängeranzahl:

Dein Anhang wir unter deinem 
Mailtext angezeigt
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